SINAV YERLERİ PLANLAMA

SABİT BİLGİLER

Programı kullanan kurum ve yapılacak sınav hakkında bazı bilgilerin tutulduğu bölümdür. Yeni bir Kurum tanımlamayı, yeni yapılacak bir sınavı yada Sınav klasörünün yılını değiştirme işlemlerini buradan yapmanız gerekmektedir.

Bu bölümde yer alan SMS Bilgileri kısmında da kuruma Bilsa Bilgisayar tarafından verilen Kullanıcı Adı ve şifresi girilerek Kısa mesaj işlemlerine başlayabilirsiniz.
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SINAVA GİRECEK KURUMLARI TANIMLAMA

Sınava katılacak öğrenciler Bilsa Dershane, Bilsa Klasik yada Bilsa Karma programlarından kolayca aktarılabilmektedir. Eğer bu programlardan öğrenci ve öğretmenler aktarılacak ise bu bölümde programların bulundukları dizinler kayıt edilmelidir. Birden fazla kurum arasında yapılacak bir sınavda kurumları birbirinden ayırt etmek için ilçe,bölge,kurum kodu gibi kod numaraları girerek işlemlerimizi yapabiliriz. Eğer Bilsa programlarını kullanmayıp excel yada txt formatındaki listelerden öğrenci kaydı yapılacak ise yine bu bölüme sınava girecek olan kurumların kayıtlarını yapmamız gerekmektedir.
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SINAV YERLERİ TANIMLAMA

Sınavın yapılacağı bina, sınıf ve bu sınıfların kapasitelerinin girişi buradan yapılmaktadır. Burada belirtilen kapasitelere göre öğrenciler sınıflara yerleştirilecektir. Yine burada belirtilen gözlemci sayılarına göre de sınıflara gözetmen öğretmen atanacaktır.

[image: image3.png][ P et K| a3 ] samaa | pmie | Botne [aka il vanine [ e 12
I - T T T AR A TTRAT T EII] 5 2 7
- 1 1 Tanasia 11 Kar FI] u o1 ‘ 3 2
Gl o 1 1 Tanasia 22 ka0 T u o1 i 3 2
. 1 1 Tanasia 22kt 2 u o1 i 3 2
Gl 1 1 1 Tanasia 22kt 3 me u o1 i 3 2
Gl 1 1 1 Tanasia 22kt i ac u o1 i 3 2
2 - 1 1 Tanasia 22kt 5 ap u o1 i 3 2
Gl 1 1 1 Tanasia 22kt & oF u o1 i 3 2
L] 1 1 1 Tanasia 33 kar 1 u o1 i 3 2
Lo 1 1 1 Tanasia 33kt 2 e u o1 i 3 2
[l 1 1 1 Tanasia 33kt EITY u o1 i 3 2
2] 1 1 1 Tanasia 33kt e u o1 i 3 2
o . 1 1 Tanasia 33kt 5 e u o1 i 3 2
[e] 1 1 1 Tanasia 33kt & 1o u o1 i 3 2
s 1 1 1 Tanasia saxar 1A u o1 i 3 2
el 1 1 1 Tanasia sagar I u o1 i 3 2
2] 1 1 1 Tanasia sagar E u o1 i 3 2
e 1 1 1 Tanasia sagar i e u o1 i 3 2
Os] 1 1 1 Tanasia sagar 5 10 u o1 i 3 2
w1 i i 1 ANABINA sakat 6 12F I i 3 2
R —c ] [Torlam Kavacie— [0 |28 Arka Arkaya Sira Sayisi
— — —

——

— | — —

ACKLAMALAR — —

WauseL sag s thlyarek en sana eri b san agabiisiz i — — —

Zemin Kaltak salorlan tanmlamak.ign Kat No bilimin bos biaki ve . G m— —

Kal A bolimine de ZEMIN KAT yazne —> 3

Yan Yana Grup Sayisi





DERSHANE/OKUL PROGRAMI ÖĞRENCİ AKTARIMI
Bilsa Dershane, Bilsa Klasik ve Bilsa Karma Okul programlarının datalarından Sınava girecek öğrencileri seçip Planlama database’ini oluşturabiliriz. Burada Sınava Girecek Kurumları Tanımlama bölümünde kayıt ettiğimiz kurumlardaki öğrenci bilgileri kullanılmaktadır. Kurumlardan seçilen öğrenciler programa kaydedilir ve öğrenci datası hazırlanmış olur.
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DERSHANE/OKUL PROGRAMI ÖĞRETMEN AKTARIMI
Bilsa Dershane, Bilsa Klasik ve Bilsa Karma Okul programlarının datalarından Sınavda gözetmen olarak görevlendirilecek öğretmenler programa kaydedilebilir. Burada Sınava Girecek Kurumları Tanımlama bölümünde kayıt ettiğimiz kurumlardaki öğretmen bilgileri kullanılmaktadır. Kurumlardan seçilen öğretmenler programa kaydedilir ve öğretmen datası hazırlanmış olur.

EXCEL’DEN ÖĞRENCİ - ÖĞRETMEN AKTARIMI
Öğrenci veya Öğretmen datalarını excel veya başka bir formatta hazırlanmış olan isim listesinden de hazırlayabiliriz. TXT veya DAT uzantılı olabilecek diğer metin belgelerinde hazırlamış listelerde öğrenci veya öğretmen bilgileri arasında [TAB] karakterinin bulunmadığı durumlarda ekrana getirilen liste tek sütundan oluşacaktır. Bunu önlemek için listeyi excel programı ile açarak bilgiler arasına [TAB] karakterini yerleştirmemiz gerekmektedir. Direkt EXCEL’de hazırlamış bir listede buna benzer bir sorunla karşılaşılmayacaktır. Listenin ekrana yerleştirilmesinden sonra hangi kolonda hangi bilginin olduğunu PARAMETRELER bölümünden girip öğrenci veya öğretmen aktarımını yapabilirsiniz.
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DİĞER SINAVLARDAN BİLGİ AL

Daha önce yapmış olduğunuz sınavın kurum, öğrenci ve öğretmen bilgilerini aktif olduğunuz sınava aktarabilirsiniz. Bilgilerinizi aktarmak istediğiniz sınavı seçip aktarmak istediğiniz bilgilerin bulunduğu sekmeye seçiyoruz daha donra aşağıda bulunan ’’Bilgileri Aktar’’ butonuna tıklayıp işlemimizi tamamlıyoruz.
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KULLANICI YETKİLERİ
Bu menüde bilsa kullanıcısı harici başka bir kullanıcı eklenecekse buradan tanımlayıp yetki verip yetkilerini sınırlandırabilirsiniz.

İNTERNETTEN ÖĞRENCİ BİLGİSİ ALIMI (LİSE-İLKÖĞRETİM)
Öğrencilerinizi bilsa programlarından alabileceğiniz gibi e okul sisteminden de öğrenci bilgileriniz programınıza aktarabilirsiniz.
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ÖĞRENCİ İŞLEMLERİ
Aktif olan sınav içerisinde ki öğrencileriniz buradan kontrol edip manuel olarak giriş de yapabilirsiniz. Giriş yaptığınız veya e okuldan aldığınız öğrencilerinizin bulunduğu satır zemini ‘’KIRMIZI’’ ise öğrencinin seviye bilgisi ‘’MAVİ’’ ise öğrencinin cinsiyet bilgisi girilmemiştir.

İşaretli olan öğrencinin alt kısımda gireceği sınav bilgisi ve oturma planı gösterilir.
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SINIF DÜZENLEME
Sınav yerleri tanımlama menüsünde tanımlamış olduğunuz mekan bilgisinin düzenini değiştirebilirsiniz. Örneğin her grupta arka arkaya grup sayısı 4 yalnız bir grupta 3,  hangi grubun düzenini değiştirmek istiyorsanız o sıra üzerinde bir kere mause ile tıklamanız yeterli. Tıkladığınız yer kapanacak ve kapasite sayınızı otomatik olarak düşecektir.
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SINAV PLANLAMA
SINAV YERLERİ PLANLAMA

Sınava girecek öğrenci sayısı, öğrencilerin seçimi ile ekranın sağında gösterilecektir. Bu öğrencileri Seçilen Öğrenciler butonuna tıklayarak açılacak listeden izleyebilirsiniz. Seçtiğiniz öğrenci sayısına uygun sınav yeri kapasitesi için ‘’Seçili Öğrenci Kadar Yer Seç’’ butonuna tıklamanız yeterli. Sınava girecek öğrencilerin ders seçimini ve bu derslere ait soru kitapçığının bilgisini ekranın sağ tarafındaki öğrenci seçim ekranından yapabilirsiniz. Soru kitabı seçilmiş olan sınıf  ‘’yeşil’’ seçilmemiş olan sınıf ise ‘’kırmızı’’ olarak gösterilir. Öğretmen seç butonu ile sınavlarınıza manuel olarak veya ‘’Rastgele Seç’’ seçimini tıklayıp otomatik gözcü atama işlemi yapabilirsiniz.
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Sınav yerlerinin dağıtımını ‘’Sınav Planla’’ butonu ile istediğiniz kriterleri seçip yapabilirsiniz. Eğer sınavı kız ve erkek olarak ayrı dağıtım yapacaksanız öncelikle ‘’Sadece Kız’’ seçeneğini işaretleyip dağıtımını başlatın daha sonra erkek öğrenciler için mekanları seçip ‘’ÖNCEDEN YAPILMIŞ DAĞITIMI VARSA SİL’’ butonunu kaldırın ve ‘’Sadece Erkek’’ öğrencilerin dağıtımını tekrar yapın. Yan yana ve arka arkaya gelmesini istemediğiniz öğrencilerinizin dağıtımını  ‘’Aynı sınıf öğrencileri’’ ve ‘’Aynı Seviye Öğrencileri’’ için iki ayrı şekilde yapabilirsiniz. 
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SINAV PLANLAMAYI ELLE DÜZENLE
Dağıtımı yapılmış olan öğrencilerin yerleşim düzenini bu menüde ayrıntılı olarak görebilir ve düzenleme yapabilirsiniz. Her mekanın ayrı ayrı dağılımını görüntüleyebilirsiniz. Yan yana veya arka arkaya gelen öğrencinin olup olmadığını renklendirmeden veya sol tarafta ‘’Sınıf Adı’’ ekranın yanında ki renkten anlayabilirsiniz. Eğer dağıtım yeşil olarak görünüyorsa dağıtım düzgün bir şekilde tamamlandı anlamına gelir, ancak yeşil olan kısım kırmızı ise dağıtım da çakışma vardır, aynı seviye veya aynı sınıf öğrencisi yan yana – arka arkaya gelmiş olabilir.
Not: Her seviye için ayrı renk belirtilmiştir Hazırlık; sarı, Lise1; kırmızı, Lise2; açık mavi, Lise3; lacivert; Lise4;yeşil olarak gösterilmiştir.
Sınıflar içerisinde yer değiştirme yapabilirsiniz. Aynı zamanda üstteki sınıftan altta ki sınıfa değiştirme işlemi yapmanız da mümkündür. Dağıtım içerisinde öğrenciyi bulmak için sol tarafta ki ‘’Öğrenci Bul’’ butonu ile numarasını yazdığınız öğrenciyi çağırabilirsiniz.
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PLANLAMA SONUÇLARI

Yapılan dağıtımın sonuç listesi alabilirsiniz. Eğer sınava atanan gözcü sayısı sıfır ise ilgili satıra sağ tıklayıp gözcü öğretmen atayabilirsiniz.

ÖĞRETMEN DAĞITIM LİSTELERİ

Sınava giren öğretmenlerin listesini sınav yerleri, okul bazlı veya sınıf listesi şeklinde 3 ayrı listede alabilirler.
ÖĞRENCİ SINAV KARTLARI VE LİSTELERİ
Burada Sınav salonlarının kapılarına asılabilecek isim listelerinin alınabilmesinin yanında her öğrenciye bir sınav kimlik kartı da basabilirsiniz. İster A4 düz forma ister Bilsa’nın matbu Sınav Giriş Kartına baskı yaparak öğrencilere dağıtabilirsiniz. Ayrıca her öğrenci için soru kağıdı ve cevap kağıdı basabilirsiniz. Salon yoklama, sınav duyuru listesi ve sıra düzenli liste olarak 3 ayrı şekilde liste almanız mümkündür.
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LİSTELER
SEVİYELERE GÖRE SINAV LİSTESİ
Öğrencilerinizin seviyelerine göre ayrıntılı liste alabilirsiniz.

ÖĞRENCİ SINAV TAKVİMİ

Bilgisini almak istediğiniz öğrenci numarasını girip öğrenciyi çağırabilirsiniz. Öğrencinin sınav takvimi ve mekan bilgisi aşağıdaki ekranda görüntülenir.
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ÖĞRENCİ SINAV YOKLAMA ÇİZELGESİ

Seçmiş olduğunuz sınav üzerine ‘’Göster’’ butonuna basıp tanımlamış olduğunuz sınavda ki öğrenci listesini alabilirsiniz.
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ÖĞRETMEN SINAV LİSTESİ

Seçmiş olduğunuz öğretmenlerin gözetmen olarak atandığı sınav, tarih ve zamanı gösterir. 

KISA MESAJ GÖNDERME

ÖĞRENCİLERE GENEL SMS GÖNDERME

Bilsa üzerinden almış olduğunuz sms kullanıcı adı ve şifresi ile ekranın solundaki bölümde mesaj göndermek istediğiniz sınıfları belirleyip seçtiğiniz öğrencilerinize veya velilerinize mesajınızı gönderebilirsiniz.

ÖĞRENCİLERE SINAV BİLGİSİ GÖNDERME

Seçmiş olduğunuz öğrencinin sınav bilgilerini öğrencinize mesaj olarak iletebilirsiniz. Seçilen öğrencinin sınav bilgisi otomatik olarak ekrana gelir.

ÖĞRETMENLERE SINAV BİLGİSİ GÖNDERME
Seçmiş olduğunuz öğretmenin sınav görevlerini mesaj ile iletebilirsiniz.
ÖZEL İŞLEMLER
DAĞITIM SINIFLARINI ÖSS LGS PROGRAMLARINA AKTARMAK
